CONSORCIO
PUBLICO

DO ESPIRITO SANTO

CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA / SEGER / APEES / PRODEST / CIM POLO SUL
N°22/2025

CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA N°
22/2025 QUE ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS - SEGER, DO INSTITUTO
DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO — PRODEST E DO ARQUIVO PUBLICO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO — APEES, E O
CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLO SUL
(CIM POLO SUL).

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito pablico interno, por intermédio da
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER, CNPJ n°
07.162.270/0001-48, com sede na Avenida Vitoria, n°® 2703 - Horto CEP: 29.045-160 - Vitoria/ES,
neste ato representada por seu Secretario de Estado, MARCELO CALMON DIAS, matricula
funcional n° 2598469-5; do INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — PRODEST, CNPJ n° 28.162.790/0001-
20, com sede na Av. Jodo Batista Parra, n® 465, Praia do Sua, Vitoria/ES, representado por seu
Diretor-Geral, MARCELO AZEREDO CORNELIO, matricula funcional n® 4050827-1; do
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — APEES, CNPJ n° 31.729.742/0001-
86, com sede na Rua Sete de Setembro, n® 414, Centro, Vitéria/ES, representado por seu Diretor-
Geral, CILMAR CESCONETTO FRANCISCHETTO, matricula funcional n°® 334483-2; e o
CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLO SUL (CIM POLO SUL), CNPJ n° 02.722.566/0001-
52, com sede na Rua Maria Josefina de Rezende, 625, Café Moca, Mimoso do Sul - ES, CEP:
29.400-000, representado neste ato por seu Presidente, GEDSON BRANDAO PAULINO,
08359264783, brasileiro, divorciado, com endereco profissional a Praca Darcy Marchiori, 11,
Jardim Jandira, Iconha — ES, CEP: 29.280-000, resolvem celebrar o presente CONVENIO DE
COOPERACAO TECNICA, nos termos do art. 184 da Lei n° 14.133/2021, e demais disposicdes
legais aplicaveis, conforme as clausulas a seguir:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente convénio tem por objeto estabelecer cooperacdo matua e ampla para a utilizacao
da arquitetura tecnolégica do sistema e-Docs — Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos
e Processos Administrativos do Estado do Espirito Santo, como ferramenta corporativa de
modernizacdo administrativa, visando apoiar os esforcos de transformacédo digital do
CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLO SUL (CIM POLO SUL), conforme detalhado no
Plano de Trabalho — Anexo [, parte integrante deste instrumento.

1.1.1 A arquitetura tecnologica do sistema e-Docs é composta por um conjunto de solucdes
integradas, que atuam de forma articulada para assegurar a tramitacao digital plena e segura de
documentos e processos administrativos eletrénicos. Considerando que essa arquitetura esta
em constante evolugéo, os subsistemas que a compdem serdo detalhados no respectivo Plano
de Trabalho, parte integrante deste Convénio.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES
2.1 Constituem obriga¢c@es comuns a todos os participes:

| — Empenhar esforcos para a plena execucéo do objeto deste Convénio, conforme descrito no
Plano de Trabalho, Anexo I;

Il — Observar as normas legais e regulamentares aplicaveis, especialmente aquelas relativas a
protecdo de dados pessoais, seguranca da informacéo e gestdo documental;

Il — Designar, representantes institucionais responsaveis pela gestdo e execucdo do Convénio
no Plano de Trabalho, Anexo I;

IV — Promover, sempre que necessario, reunides de alinhamento técnico e institucional entre os
participes, com registro formal das deliberagoes;

V — Permitir o livre acesso de 6rgaos de controle interno e externo as informag6es, documentos
e registros vinculados & execucao deste Convénio;

VI — Zelar pela confidencialidade das informacdes classificadas como sigilosas, nos termos da
legislacdo aplicavel;

VII — Cumprir 0s compromissos assumidos no Plano de Trabalho, bem como as atribuicdes
especificas nele previstas.

2.2 Compete a SEGER:
| — Coordenar institucionalmente a execucéo deste Convénio de Cooperacdo Técnica;

Il — Promover a interlocucao entre os participes e apoiar tecnicamente a implantacao do sistema
e-Docs no ambito do Consorcio;

lll — Viabilizar a¢des de capacitacéo e orientagdo inicial aos servidores indicados pelo Consorcio;

IV — Comunicar e homologar a implantacéo de atualizagées do sistema e-Docs, conforme sua
politica de versoes;

V — Providenciar a publicagdo do extrato deste Convénio no Diario Oficial do Estado do Espirito
Santo;
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VI - Providenciar a publicacdo do Convénio de Cooperagéo Técnica assinado no site oficial da
SEGER.

2.3 Compete ao PRODEST:
| — Garantir a operacéao e disponibilidade da infraestrutura tecnolégica do sistema e-Docs;

Il — Prestar apoio técnico, de forma pontual, em caso de incidentes operacionais, falhas ou
interrupgdes do sistema;

lIl — Disponibilizar manuais, documentacédo técnica e informacgfes sobre atualiza¢des, conforme
sua politica de governanca de sistemas;

IV — Manter a confidencialidade dos dados tratados no sistema, observando as diretrizes da
LGPD;

V — Caso o Consorcio opte por realizar a integracédo de seu sistema de Recursos Humanos com
o sistema Acesso Cidadéao via API, caberd ao PRODEST apoiar techicamente esse processo,
prestando orientacdes, esclarecimentos e acompanhando a execuc¢éo da integracao.

2.4 Compete ao APEES:

| — Orientar 0o Consércio quanto as boas praticas de gestdo documental: classificacéo,
arquivamento, prazos de guarda e destinacao final (eliminagcdo ou preservacao digital) de
documentos.

Il — Orientar na elaboracdo do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e Tabela de
Temporalidade e Destinacdo (TTD) conforme normas e legislacéo arquivistica vigente.

Il — Apoiar na realizacéo de capacitacdes e reunides técnicas relacionadas a gestdo documental
no sistema e-Docs para os pontos focais do consorcio.

2.5 Compete ao CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLO SUL (CIM POLO SUL):
| — Designar ponto(s) focal(is) institucional(is) para interlocu¢cdo com os participes cedentes;

Il — Proceder a gestdo das lotacfes institucionais de seus servidores e usuarios no sistema, por
meio de cadastramento manual no modulo Lotacdo ES ou, alternativamente, mediante
integracdo do sistema de Recursos Humanos do Consorcio com o sistema Acesso Cidadéo,
utilizando a API disponibilizada pelo PRODEST;

Il — Elaborar e publicar ato normativo instituindo o uso do sistema e-Docs no ambito de sua
estrutura organizacional;

IV — Utilizar o sistema exclusivamente para fins institucionais, conforme orientacdes técnicas e
limites de uso definidos neste instrumento e no Plano de Trabalho;

V — Informar tempestivamente quaisquer falhas, erros ou comportamentos indevidos do sistema,
sempre que identificados;

VI — Manter atualizados os dados cadastrais, permissdes e registros de acesso no sistema, sob
responsabilidade de sua unidade gestora local,
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VIl — Ofertar, sem 6nus aos municipios consorciados, capacitacdes sobre a arquitetura
tecnoldgica do sistema e-Docs aqueles que manifestarem interesse na adeséo a solucgéo.

VIII — Disponibilizar, sem 6nus ao Estado, espaco fisico com sala de treinamento equipada com
datashow, acesso a internet, mesas e cadeiras, para a realizacdo de capacitacdes voltadas a
transformacao digital promovidas pelo Estado para os municipios consorciados, ressalvada a
possibilidade de uso pelo proprio Consércio nos periodos em que 0 espaco nao estiver sendo
utilizado para as acdes previstas neste instrumento;

IX — Observar e cumprir as obrigacdes especificas previstas no Plano de Trabalho, Anexo I, que
integra o presente instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1 O presente Convénio de Cooperacao nao envolve transferéncia de recursos financeiros entre
0s participes.

3.1.1 As despesas necessarias a consecucao do objeto deste Instrumento serdo assumidas
pelos Participes, dentro dos limites de suas respectivas atribuicdes e nos termos das normas
aplicaveis as financas publicas.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

4.1 O presente instrumento vigera a partir do primeiro dia seguinte ao da publicacdo de seu
extrato na imprensa oficial até 01/09/2030, conforme prazo previsto no anexo Plano de Trabalho
para a consecucao de seu objeto.

4.2 Sempre que necessario, mediante proposta justificada de qualquer dos participes, formulada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término de sua vigéncia, e ap6s o cumprimento
das exigéncias legais e regulamentares, sera admitida a prorrogacédo do prazo deste Convénio
de Cooperacdo Técnica, mediante celebracdo de Termo Aditivo.

4.3 Toda e qualquer prorrogacao devera ser formalizada por Termo Aditivo, a ser celebrado antes
do encerramento do prazo de vigéncia deste instrumento, sendo expressamente vedada a
celebracéo de termo com vigéncia ou efeitos retroativos.

CLAUSULA QUINTA - DO MONITORAMENTO, DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO

5.1 Os agentes responsaveis pelo monitoramento, acompanhamento e fiscaliza¢do da execuc¢ao
desta parceria estdo designados no Plano de Trabalho, Anexo I, parte integrante deste Convénio.

5.2 Compete aos designados a comunicacdo com os demais participes, incluindo a transmisséo
e o0 recebimento de solicitacbes, o agendamento de reunides e o registro de todas as
comunicagoes realizadas.

5.3 Sempre que o designado ndo puder continuar a desempenhar essa funcdo, devera ser
indicado substituto e informada a substituicdo no prazo de até 60 (sessenta) dias da ocorréncia
do evento.
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5.4 Os participes concordam que as notificagdes, comunicagdes e outros documentos oficiais
referentes a este Convénio poderao ser realizados por meio de:

| — Correio eletronico (e-mail), utilizando os enderecos institucionais previamente informados no
Plano de Trabalho; e

Il — Sistema de Processo Eletrénico e-Docs do Governo do Estado do Espirito Santo, conforme
as normas e procedimentos estabelecidos para seu uso.

CLAUSULA SEXTA — DAS ALTERACOES

6.1 O presente Convénio podera ser alterado, no todo ou em parte, mediante assinatura de
Termo Aditivo, desde que mantido o seu objeto.

6.2 A solicitacédo de alteracdo devera ser encaminhada com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias em relacdo a data de término da vigéncia do Convénio.

6.3 Nao sera permitida a celebracédo de aditamento que altere a natureza do objeto pactuado.

6.4 As alteragcdes, com excecdo das que tenham por finalidade exclusivamente prorrogar o prazo
de vigéncia do ajuste, deverdo ser previamente submetidas a Procuradoria Geral do Estado, em
prazo habil, para andlise e parecer.

6.5 E obrigatdrio o aditamento do presente instrumento quando houver necessidade de alteragio
das metas ou do prazo de vigéncia.

CLAUSULA SETIMA — DA EXTINCAO
7.1 O presente Convénio de Cooperacado podera ser:

| — denunciado a qualquer tempo, por escrito, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente da avenca,
respeitado o prazo minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia para a publicidade dessa
intencao;

Il — rescindido, independentemente de prévia notificacdo ou interpelacéo judicial ou extrajudicial,
nas seguintes hipoteses:

a) inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;

b) constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo em qualquer documento
apresentado.

7.2 O presente instrumento serd também extinto pela superveniéncia de norma legal que o torne
formal ou materialmente inexequivel.

7.3 Durante o periodo de aviso prévio, os direitos e obrigacdes dos Participes previstos nesse
Convénio manter-se-ao inalterados, salvo se os Participes ajustarem de outra forma.

7.4 Findo o prazo do aviso prévio, os Participes serdo responsaveis somente pelas obrigacdes
gue, em razao da natureza pela qual se revestem, sobrevivam ao término do Convénio.
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CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO

8.1 A eficacia deste Convénio de Cooperacdo Técnica esta condicionada a publicacdo de seu
extrato no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, a ser providenciada pelo Governo do Estado
do Espirito Santo, por meio da Secretaria de Estado de Gestédo e Recursos Humanos — SEGER,
no prazo maximo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da data da sua assinatura.

8.2 O Governo do Estado do Espirito Santo mantera disponivel, em sitio eletrénico oficial, a
versdo integral deste Convénio e dos respectivos anexos, durante toda a vigéncia do
instrumento.

8.3 Eventual publicidade de quaisquer atos executados em funcdo deste Convénio de
Cooperacédo ou que com ele tenham relagéo, deverd ter carater meramente informativo, nela néo
podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de
autoridades ou servidores publicos em geral.

CLAUSULA NONA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

9.1 Protecado de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qgualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os
esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos
titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n®
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de
09 de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

9.1.1 Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento
do titular, o Participe que realizar o tratamento devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Convénio, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese
legal de tratamento.

9.1.2 Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18
da Lei Federal n°® 13.709/2018, o Participe que receber o pedido devera:

9.1.2.1 Notificar imediatamente o outro Participe;
9.1.2.2 Auxilid-lo, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento; e

9.1.2.3 Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

9.2 Necessidade. Os Participes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario
ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com
as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

9.2.1 Os Participes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores que necessitem acessar os dados pertinentes, na
medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Convénio e da
legislagéo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacdes de
sigilo e confidencialidade.
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9.2.2 O Participe que realizar o tratamento de dados pessoais deve implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagfes previstas na Lei
Federal n® 13.709/2018.

9.3 Protecédo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas especificas
do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, o Participe responsavel devera
adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e
informacdes de acessos ndo autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de destruicéo,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

9.3.1 O Patrticipe responsavel devera notificar o outro Participe imediatamente sobre a ocorréncia
de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacgdes suficientes
para que sejam cumpridos quaisquer deveres de comunicacédo dirigidos a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD) e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

9.3.2 Os Participes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na
mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

9.4 Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais para fora do
territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, do outro Participe, e demonstracao
da observancia da adequada protecdo desses dados, cabendo ao Participe que realizar a
transferéncia a responsabilidade pelo cumprimento da legislacédo de protecdo de dados ou de
privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

9.5 Responsabilidade. Cada Participe respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados ao outro Participe ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n°
13.709/2018, do Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas a este Convénio.

9.5.1 Eventual cooperacdo com terceiros ndo exime o Participe executor das obrigacdes
decorrentes deste Convénio, permanecendo integralmente responsavel perante o outro
Participe, mesmo na hip6tese de descumprimento dessas obrigacfes por terceiro envolvido.

9.5.2 O Participe responsavel pelo tratamento de dados pessoais deve colocar a disposicdo do
outro Participe, quando solicitado, toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento
do disposto nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecfes com relacédo ao
tratamento de dados pessoais.

9.5.3 O Participe responsavel deve auxiliar o outro Participe na elaboracdo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°
13.709/2018, relativo ao objeto deste Convénio.

9.5.4 Se qualquer Participe constatar que dados pessoais foram utilizados para fins ilegais,
ilicitos, contrarios a moralidade ou para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento
deste Convénio, devera notificar o Participe responsavel para promover a cessacao imediata
desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Convénio e da responsabilizacéo pelos danos causados.

9.6 Eliminagdo. Extinto o Convénio, independentemente do motivo, o Participe que detiver
dados pessoais devera, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais ao outro Participe ou elimina-los, inclusive
eventuais copias, certificando por escrito o cumprimento desta obrigacéo.
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CLAUSULA DECIMA - DO SIGILO DAS INFORMACOES E COMUNICACOES

10.1 Durante a vigéncia deste Convénio, os participes se comprometem a manter sob sigilo todos
os dados, documentos, informacdes e comunicacdes consideradas confidenciais, as quais
tenham acesso em razao da execucao deste instrumento.

10.2 E vedado aos participes divulgar, repassar ou utilizar tais informacdes para qualquer
finalidade diversa da execucédo do objeto deste Convénio, salvo mediante consentimento prévio
e expresso da parte titular da informagao ou por for¢a de obrigagao legal.

10.3 As obrigagfes de sigilo previstas nesta clausula subsistirdo ao término deste Convénio,
enquanto persistirem os motivos que as justificaram.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

11.1 Sera competente para dirimir as controvérsias decorrentes deste Convénio de Cooperacao
gue ndo possam ser resolvidas pela via administrativa, o foro da Comarca de Vitoria, Estado do
Espirito Santo, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

11.2 Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar ddvida quanto a
interpretacéo do presente instrumento, as partes dever&o buscar solu¢gdo administrativa, com a
participacdo da Procuradoria-Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de solucéo
consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°® 1.011/2022.

E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente Convénio de Cooperacao Técnica.

Vitéria/ES, 20 de outubro de 2025.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado — SEGER
Matricula: 2598469-5

MARCELO AZEREDO CORNELIO
Diretor-Geral - PRODEST
Matricula: 4050827-1

CILMAR CESCONETTO FRANCISCHETTO
Diretor-Geral - APEES
Matricula: 334483-2
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GEDSON BRANDAO PAULINO
Presidente — CIM POLO SUL
Matricula: 08359264783
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CONSORCIO
PUBLICO

DO ESPIRITO SANTO

ANEXO | - PLANO DE TRABALHO

CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA / SEGER / APEES / PRODEST / CIM POLO SUL
N°22/2025

1. DADOS CADASTRAIS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Orgao responsavel: Secretaria de Estado de Gest&o e Recursos Humanos — SEGER
CNPJ: 07.162.270/0001-48

Endereco: Avenida Vitéria, n°® 2703 - Horto CEP: 29.045-160 - Vitéria/ES - CEP: 29.010-150
Representante: Marcelo Calmon Dias — Secretario de Estado

Matricula: 2598469-5

CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLO SUL - CIM POLO SUL

CNPJ: 02.722.566/0001-52

Endereco: Rua Maria Josefina de Rezende, 625, Café Moca, Mimoso do Sul - ES, CEP: 29.400-
000.

Representante: Gedson Branddo Paulino - Presidente

Matricula: 08359264783

2. OBJETO

Estabelecer cooperacdo mutua e ampla para a utilizacdo da arquitetura tecnoldgica do sistema
e-Docs — Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos do Estado
do Espirito Santo, como ferramenta corporativa de moderniza¢do administrativa, visando apoiar
os esforcos de transformacéo digital do CONSORCIO PUBLICO DA REGIAO POLO SUL (CIM
POLO SUL).

3. DIAGNOSTICO

Os consorcios publicos desempenham papel estratégico na modernizacdo da administragdo
publica, ao promoverem a gestdo associada de solucdes e servi¢os entre entes federativos. No
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entanto, muitos enfrentam limitacdes técnicas e operacionais, com processos administrativos
ainda baseados em fluxos manuais ou sistemas desarticulados, o que compromete a eficiéncia
institucional, a rastreabilidade de atos e a transparéncia das informacdes.

A auséncia de uma solucdo integrada de gestdo documental digital representa um obstaculo a
conformidade com marcos legais como a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), a Lei de
Acesso a Informacéo (LAI) e a Lei do Governo Digital. Essas normas exigem controle seguro e
eficiente de documentos e dados, o que demanda tecnologias auditaveis, interoperaveis e
aderentes as boas préticas arquivisticas.

Nesse cenério, a ado¢ao do sistema e-Docs — desenvolvido pelo Governo do Estado do Espirito
Santo — constitui alternativa consolidada, segura e sem 6nus de licenciamento. Sua cessao por
meio de Convénio de Cooperagcdo Técnica permite aos consorcios avancar na transformacao
digital, com beneficios como reducao do uso de papel, conformidade legal, integracédo entre entes
e fortalecimento da governanca documental.

4. JUSTIFICATIVA

O sistema e-Docs, desenvolvido pelo Governo do Estado do Espirito Santo, consolidou-se como
solucéo estratégica para a modernizacédo da gestdo documental no setor publico. A sua adoc¢ao
proporciona ganhos expressivos em eficiéncia administrativa, transparéncia, sustentabilidade e
seguranca da informacdo, alinhando-se as diretrizes de governo digital e fomentando a
transformacéo digital da administragéo publica.

A adesédo do CIM POLO SUL ao e-Docs harmoniza-se com as politicas de cooperacao federativa,
permitindo a disseminacdo de boas praticas de gestdo documental digital. A iniciativa promove
a padronizagdo dos fluxos administrativos, racionaliza o uso de recursos publicos e integra
tecnologicamente os entes consorciados, favorecendo a atuacao regionalizada e colaborativa.

Nos termos do art. 23, §1°, inciso |, da Lei federal n°®13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais — LGPD), declara-se que o tratamento e o compartilhamento de dados pessoais

Y

inerentes a execucdo deste Convénio de Cooperacdo Técnica atendem ao principio da
finalidade, pois destinam-se exclusivamente a gestdo documental eletrbnica; observam o
principio da necessidade, limitando-se aos dados estritamente indispenséaveis; e refletem o
interesse publico reciproco ao modernizar os processos internos do CIM POLO SUL e possibilitar
gue os municipios consorciados enviem suas documentacfes por meio digital, resultando em

maior eficiéncia e transparéncia administrativa.

A transferéncia de dados sera acompanhada de salvaguardas técnicas e organizacionais
adequadas, comprometendo-se as partes signatarias a observar integralmente os principios da
LGPD, especialmente aqueles relativos a seguranca da informacdo e a responsabilizacao.
Ressalta-se que quaisquer dados sensiveis ou essenciais a execucdo do objeto serdo
compartilhados exclusivamente para esse fim, vedando-se sua utilizacdo para propoésitos

diversos sem a devida base legal.

Dessa forma, a parceria proposta materializa politica publica de transformacéo digital, otimiza
recursos tecnoldgicos ja desenvolvidos pelo Estado, fortalece a governanca documental dos
entes consorciados e assegura o tratamento de dados pessoais em conformidade com a LGPD,
justificando plenamente a celebracéo do presente Convénio de Cooperacao Técnica.
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5. OBJETIVOS
5.1 Objetivo geral

Promover a implementacdo e utilizacdo da arquitetura tecnolégica do sistema e-Docs como
solucao oficial para a tramitacéo digital e a gestido documental do CONSORCIO PUBLICO DA
REGIAO POLO SUL (CIM POLO SUL) e dos municipios a ele consorciados, com foco na
transformacao digital e na integracéo regional de processos administrativos

5.2 Obijetivos especificos
| — Viabilizar a adesao institucional do consorcio a arquitetura tecnoldgica do e-Docs;

Il — Realizar o cadastramento e a vinculagcdo dos usudarios no moédulo Lotacdo ES e Acesso
Cidadao, seja por meio de procedimento manual, seja por integragcdo com sistema proprio de
Recursos Humanos via API disponibilizada pelo PRODEST;

[l — Editar normativos internos instituindo o uso do e-Docs no consorcio;

IV — Elaborar e publicar os instrumentos arquivisticos obrigatorios: Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade e Destinacéo (TTD);

V — Designar e capacitar pontos focais responsaveis pela implantacdo e suporte técnico-
operacional;

VI — Estruturar canais internos de apoio ao USUario;

6. COMPONENTES DA ARQUITETURA TECNOLOGICA

A operacionalizacdo do sistema e-Docs depende de uma arquitetura tecnolégica composta por
subsistemas integrados, os quais atuam de forma coordenada para garantir a tramitacao digital
plena, segura e auditavel de documentos e processos administrativos. Essa arquitetura estd em
constante evolucao, podendo sofrer ajustes estruturais e operacionais conforme as inovacdes
tecnoldgicas e as necessidades institucionais identificadas ao longo do tempo. Os principais
subsistemas atualmente previstos sao:

| — Sistema e-Docs: nucleo da tramitacéo eletrdnica de documentos e processos administrativos;
Il — Acesso Cidadao: portal de autenticacdo de usuarios, com integracdo a base Gov.br;

Il — Acesso Cidaddo Admin: ambiente de administracao de cadastros, permissdes e informacdes
associadas a usuarios autenticados via Acesso Cidadao;

IV — Lotacdo ES: mddulo de gestao de vinculos institucionais e permissdes de usuarios;
V — E-Flow: subsistema de modelagem, controle e execucao de fluxos de trabalho e processos;

VI — Organograma: estrutura organizacional digital utilizada para parametrizacdo de unidades e
chefias no sistema;

VII — Notifica ES: subsistema de notificacdo eletronica para envio de avisos, comunicagdes e
alertas vinculados a documentos e processos no e-Docs;

VIII — Tramita ES: subsistema de controle e rastreamento da tramitacao entre entes integrados
ao sistema Tramita GOV.BR do Governo Federal,

2025-NB3DVZ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 20/10/2025 15:47 PAGINA 12/ 16


http://gov.br/

IX — APIs de Integracgéo: interfaces utilizadas para conectar os sistemas locais do ente parceiro
ao ambiente do e-Docs;

Os subsistemas aqui descritos poderdo ser atualizados, ampliados ou substituidos por outros
componentes, conforme a evolucdo tecnoldgica da arquitetura do sistema e-Docs, mediante
formalizacdo por Termo Aditivo ao presente Plano de Trabalho.

7. METODOLOGIA DE INTERVENCAO

Fase 1 — Planejamento e estruturacao;

Fase 2 — Integracao de sistemas e capacitacao;
Fase 3 — Implantacéo e operacado assistida,

Fase 4 — Consolidacdo do uso institucional.

8. METAS E RESULTADOS ESPERADOS

Meta 1: Disponibilizar os pré-requisitos técnicos e institucionais (Prazo: Més 1);
Meta 2: Elaborar e publicar os instrumentos de gestdo documental (Prazo: Més 2);
Meta 3: Implantar o sistema e-Docs (Prazo: Més 3);

Meta 4: Consolidar e monitorar o uso do sistema (Prazo: Continuo);

Resultados esperados: ganho de eficiéncia, aumento da transparéncia, eliminagédo do papel e
replicacdo do modelo para municipios consorciados.

9. UNIDADES RESPONSAVEIS E GESTORES DO CONVENIO
Pelo Estado do Espirito Santo:

e Davi Amorim Salgueiro — Subsecretario de Estado de Inovacdo na Gestdo — SEGER —
Matricula: 3316807-1

e Claudio Paiva Campos — Gerente de Processos e Projetos — SEGER — Matricula: 4838122

Pelo Consorcio Publico Da Regiao Polo Sul — CIM POLO SUL

e Thiago Vilela Martins Pinto - Assessor de Relag¢des Institucionais - CIM POLO SUL -
Matricula: 80-1

10. PLANO DE ACAO

Fase | Acéo Responsével Prazo

1 Realizar reunido de alinhamento institucional e técnico Todos os participes Més 1
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1 Definir pontos focais CIM POLO SUL Més 1
1 Criar a estrutura no E-DOCS Prodest Més 1
1 Sistematizar a estrutura organizacional e os papéis dos N
servidores para uso no Lotacdo ES (ou carga via sistema ;EJCL;ER / CIM POLO Mes 1
integrado)
1 ?glgﬁg;rr:acg?gggsdo organograma institucional e estrutura SEGER / PRODEST / Més 1
CIM POLO SUL
1 Publicar normativo interno instituindo o uso do sistema e- Més 1
Docs para o consoércio SEGER/CIM POLO
SUL
2 Elaborar e publicar Plano de Classificacdo de Documentos Més 2
(PCD) e Tabela de Temporalidade (TTD) QEEES / CIM POLO
2 Capacitar pontos focais do consorcio SEGER / APEES Més 3
3 Disponibilizar o ambiente de producéo do sistema e-Docs SEGER / PRODEST Més 3
para operac¢éao oficial no &mbito do Consércio.
4 Ofertar capacitagcdo para novos usuarios do consorcio CIM POLO SUL Continuo
4 Ofertar, sem 6nus, capacitacao da arquitetura tecnolégica CIM POLO SUL Continuo
do E-Docs para os municipios consorciados ao CIM POLO
SUL.
4 Garantir o funcionamento da arquitetura tecnoldgica do E- PRODEST .
Continuo
DOCS
4 Apoiar remotamente ponto focal do consércio com sobre APEES Continuo
davidas técnicas apdés a implantacéo
4 Monitorar o uso do sistema Todos os participes Continuo
11. PREVISAO DE DESPESAS
Acéo Responsavel Tipo de Despesa Valor
: : . SEGER/APEES Diarias R$ 1200,00
Capacitar pontos focais do consorcio

Vitéria/ES, 20 de outubro de 2025.

ASSINATURAS



MARCELO CALMON DIAS
Secretéario da SEGER
Matricula: 2598469-5

MARCELO AZEREDO CORNELIO
Diretor-Geral do PRODEST
Matricula: 4050827-1

CILMAR CESCONETTO FRANCISCHETTO
Diretor-Geral do APEES
Matricula: 334483-2

GEDSON BRANDAO PAULINO
Presidente do CIM POLO SUL
Matricula: 08359264783
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